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ANNEXE 06 - DUME

L’objectif de ce document est de contribuer a la démarche de simplification des dossiers de
candidature ; il consiste en « une déclaration officielle par laquelle 'opérateur économique
affirme que les motifs d’exclusion concernés ne s’appliquent pas a lui, que les critéres de
sélection concernés sont remplis et qu’il fournira les informations pertinentes requises par le
pouvoir adjudicateur, a sa demande.

Un soumissionnaire peut étre exclu de la procédure de passation de marché ou faire l'objet de
poursuites s’il s’est rendu coupable de fausses déclarations en remplissant le DUME, ou s'il a
caché ces informations ou n’a pas présenté les justificatifs les complétant.

Le DUME, rédigé en francgais par les candidats, peut étre transmis avec la candidature en
version électronique :

Version électronigue

Depuis la plateforme PLACE, sur la consultation souhaitée, le logo « DUME »

e
- apparait.

cCliquer sur ®B dans la colonne « Actions » afin de télécharger le DCE ou de
répondre a une consultation.

Depuis la page de consultation, cliquer sur I'onglet « Dépot » + pour candidater
et déposer votre offre.

Cliquer ensuite sur « Candidature avec un DUME (Document Unique de Marché
Européen) ».

A - Pour accéder au DUME préparé par le Centre Hospitalier du Mans, cliquer sur
« Renseigner mon DUME en lighe » pour sur « Compléter avec un DUME ».

Le DUME s’affichera, il sera composé de 4 onglets. Vous devez compléter chacun
de ces onglets :

1. Informations sur la procédure : cet onglet est pré-rempli par PLACE. Vous
devez renseigner la partie « Informations concernant [I'opérateur
économique ».

2. Motifs d’exclusion : cet onglet est pré-rempli, vous devez uniquement
vérifier et compléter cette partie (sans indiquer les cas d’exclusion).

3. Critéres de sélection de la candidature : vous devez vérifier et compléter
cette partie.

4. Finalisation : a compléter uniguement pour les procédures restreintes.

Une fois ces 4 étapes effectuées, vous devez valider et enregistrer votre DUME,
puis cliquer sur le bouton « Retour » en bas de la page pour passer a 'étape de
dépbt de votre offre. Vous pouvez enregistrer une copie de votre DUME en cliquant
sur l'icobne « Options avancées ».

NB : vous pouvez enregistrer votre DUME au statut « brouillon » afin de le préparer
avant la date de remise des plis.

En cas de groupement et/ou avec des sous-traitants :
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e Seul le mandataire dépose l'offre et peut compléter son DUME en ligne sur
PLACE.

e Les autres membres du groupement et/ou les sous-traitants peuvent compléter
un DUME sur le site https://dume.chorus-pro.gouv.fr/ puis I'extraire afin que le
mandataire I'ajoute en piéce libre dans votre réponse dans PLACE.

Ou

B - Si vous avez complété votre DUME sur le site du service national DUME
https://dume.chorus-pro.gouv.fr/ , vous pouvez le joindre en piéce libre en cliquant
sur « Fournir mon DUME en piéce libre (au format XML) ».

Le Centre Hospitalier du Mans pourra, & tout moment de la procédure - avant d’attribuer le
marché - demander aux candidats de son choix de fournir tout ou partie des certificats et
documents justificatifs requis.


https://dume.chorus-pro.gouv.fr/
https://dume.chorus-pro.gouv.fr/
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ANNEXE 07 — Précision sur les plis électronigues

Un guide d’utilisation et des films d’autoformation sont mis a disposition dans la rubrique
« Aide » a l'adresse : https://marches-publics.gouv.fr

Formats des documents :
La liste des formats de fichiers acceptés par le Centre Hospitalier du Mans, établissement
support du GHT 72 est la suivante :
o Portable Document Format (.pdf),
Compressés (exemples d’extensions : .zip, .rar),
Applications bureautiques (exemples d’extensions : .doc, .xls, .pub),
Multimédias (exemples d’extensions : gif, .jpg),
Internet (exemple d’extension : .htm)

Afin d’empécher la diffusion des virus informatique, les fichiers comportant notamment les
extensions suivantes ne doivent pas étre utilisés : exe, com, bat, pif, vbs, scr, msi, eml.
Par ailleurs les fichiers dont le format est autorisé ne doivent pas contenir de macros.

Certificat de signature électronigue :

Vous devez signer électroniquement votre réponse (au dépét de l'offre ou a l'attribution) a
l'aide d’un certificat de signature électronique. Il permet I'authentification de la signature du
représentant de I'entreprise, signataire de I'offre.

Catégories de certificat de signature électronique :

Tous les documents transmis par voie électronique sont signés individuellement par le
soumissionnaire au moyen d’un certificat de signature électronique. Il garantit I'identification
du candidat.

e Sivous ne disposez pas de certificat, il vous faut acheter une signature électronigue
au minimum avancée reposant sur un certificat qualifié au réglement elDAS. Vous
pouvez acheter votre certificat aupres de prestataires listés :
https://www.ssi.gouv.fr/administration/visa-de-securite/visas-de-securite-le-catalogue/

e Sivous possédez un certificat RGS, utilisez-le le temps de vous équiper d’'un certificat
elDAS.

Le Centre Hospitalier du Mans, établissement support du GHT 72, souhaite attirer I'attention
du soumissionnaire :

1. sur le délai administratif demandé par les organismes de certifications pour la
délivrance des certificats de signature électronique. Il convient donc d’anticiper le plus
possible la demande de certificat par rapport a la date limite de réception des offres,

2. un zip signé ne vaut pas signature de chaque document du zip, une signature
manuscrite scannée n’a pas d’autre valeur que celle d’'une copie et ne peut pas
remplacer la signature électronique qui confére valeur d’original au document signé.

Aprés le dépbt du pli sur la plate-forme, un message indique au candidat que l'opération de
dépbt du pli a été réalisée avec succes, puis un accusé de réception lui est adressé par courrier
électronique donnant & son dép6t une date et une heure certaines, la date et I'heure de fin de
réception faisant référence.

L'absence de message de confirmation de bonne réception ou d'accusé de réception
électronique signifie que la réponse n'est pas parvenue a l'acheteur.


https://marches-publics.gouv.fr/
https://www.ssi.gouv.fr/administration/visa-de-securite/visas-de-securite-le-catalogue/
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L'opérateur économique doit s'assurer que les messages envoyés par la Plate-forme des
achats de I'Etat (PLACE) notamment, nepasrepondre@marches-publics.gouv.fr, ne sont
pas traités comme des courriels indésirables.

Horodatage

Les plis transmis par voie électronique sont horodatés. Tout dossier dont le dépot se termine
apres la date et I'neure limite est considéré comme hors délai.

En cas d'indisponibilité de la plate-forme empéchant la remise des plis dans les délais fixés
par la consultation, la date et I'heure de remise des offres peuvent étre modifiées.

Antivirus

Les candidats doivent s'assurer que les fichiers transmis ne comportent pas de virus.

La réception de tout fichier contenant un virus entrainera l'irrecevabilité de I'offre. Si un virus
est détecté, le pli sera considéré comme n'ayant jamais été recu et les candidats en sont
avertis grace aux renseignements saisis lors de leur identification.



